
คู่มือส าหรบัประชาชน : การขอต่ออายใุบอนุญาตก่อสร้างดดัแปลงรือ้ถอนหรือเคล่ือนย้ายอาคาร 
หน่วยงานท่ีให้บริการ  : เทศบาลต าบลเวยีงอ าเภอไชยาจงัหวดัสรุาษฎรธ์านีกระทรวงมหาดไทย 
 

หลกัเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

ใบอนุญาตกอ่สรา้งดดัแปลงหรอืเคลื่อนยา้ยอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรือ้ถอนอาคาร (ตามมาตรา 22) ใหใ้ชไ้ด้

ตามระยะเวลาทีก่ าหนดไว ในใบอนุญาตถ าผู ได รบัใบอนุญาตประสงค จะขอต ออายใุบอนุญาตจะต องยื่นค า

ขอก อนใบอนุญาตสิน้อายแุละเมือ่ได ยืน่ค าขอดงักล าวแล วให ด าเนินการต อไปได จนกว่าเจ้ าพนักงานท

องถิน่จะสัง่ไม อนุญาตให ต ออายใุบอนุญาตนัน้ 
 
ช่องทางการให้บริการ 

สถานทีใ่ห้บริการ 
ส านกังานเทศบลต าบลเวยีง (ทีท่ าการองคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิน่ทีด่ าเนินการอนุญาต)/ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์
 (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) 
ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  
(มพีกัเทีย่ง) 

 
ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 5 วนั 

ล าดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยืน่ขอต่ออายใุบอนุญาตพรอ้มเอกสาร 
หมายเหต:ุ (ส านกังานเทศบาลต าบลเวยีง, องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิน่ในพื้นทีท่ีจ่ะขอต่ออายใุบอนุญาต) 

1 วนั - 
 

2) การพิจารณา 
เจา้พนกังานทอ้งถิน่ตรวจพจิารณาเอกสารประกอบการขอต่อ
อายใุบอนุญาต 
หมายเหต:ุ (ส านกังานเทศบาลต าบลเวยีง, องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิน่ในพื้นทีท่ีจ่ะขอต่ออายใุบอนุญาต) 

2 วนั - 
 

3) การพิจารณา 
เจา้พนกังานทอ้งถิน่ตรวจสอบการด าเนินการตามใบอนุญาต
ว่าถงึขัน้ตอนใดและแจง้ใหผุ้ข้อต่ออายใุบอนุญาตทราบ (น.1) 
หมายเหต:ุ (ส านกังานเทศบาลต าบลเวยีง, องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิน่ในพื้นทีท่ีจ่ะขอต่ออายใุบอนุญาต) 

2 วนั - 
 



 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
1) 

 
บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจริง0ฉบบั 
ส าเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรบัรองนิติบคุคล 
ฉบบัจริง0ชดุ 
ส าเนา1ชดุ 
หมายเหตุ(กรณีนิตบิุคคล) 

- 

3) 
 

แบบค าขอต่ออายใุบอนุญาตก่อสร้างอาคารดดัแปลงอาคารรือ้
ถอนอาคารเคล่ือนย้ายอาคารดดัแปลงหรือใช้ท่ีจอดรถท่ีกลบัรถ
และทางเข้าออกของรถเพ่ือการย่ืน (แบบข. 5) 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

4) 
 

ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้างดดัแปลงรือ้ถอนหรือเคล่ือนย้ายอาคาร
แล้วแต่กรณี 
ฉบบัจริง0ชดุ 
ส าเนา1ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคมุงาน (แบบน. 4) (กรณีท่ี
เป็นอาคารมีลกัษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคมุ) 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคมุงาน (แบบน. 4) (กรณีท่ี
เป็นอาคารมีลกัษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคมุ) 
ฉบบัจริง1ชดุ 
ส าเนา0ชดุ 
หมายเหตุ- 

- 

 



ค่าธรรมเนียม 

ล าดบั รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1) เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
 
(หมายเหตุ: -) 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดบั ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1) กรงุเทพมหานครรอ้งเรยีนผา่นกรมโยธาธกิารและผงัเมอืง 

หมายเหต:ุ  
1. ทางอนิเทอรเ์น็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศพัท ์(ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที ่6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย ์(224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตหว้ยขวางกรงุเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามที ่6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรงุเทพฯ 10400) 
4. ศนูยด์ ารงธรรมกรมโยธาธกิารและผงัเมอืง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง 
6. ตูร้บัฟงัความคดิเหน็ (ตัง้อยูณ่ศนูยบ์รกิารขอ้มลูขา่วสารของราชการถนนพระรามที ่6) 

2) จงัหวดัอืน่ๆรอ้งเรยีนต่อผูว้่าราชการจงัหวดั 
(หมายเหตุ: (ผา่นศนูยด์ ารงธรรมจงัหวดัทกุจงัหวดั)) 

3) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 
แบบฟอรม์ ตวัอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดบั ช่ือแบบฟอรม์ 
ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 
หมายเหตุ 
- 
 
 
 
 
 



 
ช่ือกระบวนงาน: การขอต่ออายใุบอนุญาตกอ่สรา้งดดัแปลงรือ้ถอนหรอืเคลื่อนยา้ยอาคาร 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมโยธาธกิารและผงัเมอืงกรมโยธาธกิารและผงัเมอืงกรมโยธาธกิารและผงัเมอืง 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บด็เสรจ็ใน
หน่วยเดยีว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รบัรอง 
กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 
1) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 
พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถิน่ 
กฎหมายข้อบงัคบั/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา: พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอ้บญัญตัิ
ทอ้งถิน่และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 5.0 
ข้อมลูสถิติของกระบวนงาน: 
 จ านวนเฉลีย่ต่อเดอืน 0 
 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 
 จ านวนค าขอทีน้่อยทีส่ดุ 0 
ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน: ส าเนาคูม่อืประชาชนการขอต่ออายใุบอนุญาตกอ่สรา้งดดัแปลงรือ้ถอนหรอืเคลื่อนยา้ย
อาคาร 
 
 

เอกสารฉบบันี้ดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรบัประชาชน 
Backend.info.go.th 
วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ข้อมลูส าหรบัเจ้าหน้าท่ี 


